Prefeitura Municipal de
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CAMPOSVERDES CNPJ: 01.493.998/0001-76

CIDADE EMPREENDEDORA

LEI N° 263/17 DE 14 DE AGOSTO DE 2017.

“Dispbe sobre a Reorganizag¢do da Estrutura Organizacional
Bisica do Poder Executivo Municipal e da outras

providéncias.”

Faco saber que a CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS VERDES,
Estado de Goias, no uso de suas atribuicdes legais aprova, e eu Prefeito Municipal

o sanciono a seguinte Lei:

TITULO |
Disposigoes Gerais sobre a Organizagdo do Poder Executivo

Art. 1° - O Poder Executivo Municipal compreende um conjunto
organizacional permanente representado pela administragéo direta, integrado por

com atividades conexas que devem funcionar de maneira uniforme e harmdnica.

Paragrafo Unico — A diregéo superior do Poder Executivo &
exercida pelo Prefeito Municipal, auxiliado diretamente pelos Secretarios e demais

o auxiliares.

Art. 2° - A Administragéo direta se constitui de servigos municipais
dependentes, encarregado das atividades tipicas da Administragdo Publica,

inerentes:

| — aos Orgdos de assessoramento, com subordinagéo direta ao

Prefeito Municipal,

Il - as Secretarias Municipais, ¢rgdos de primeiro nivel
hierarquico para o exercicio do planejamento, comando, coordenagéo, fiscalizagao,

execucdo, controle e orientagdo normativa de agbes do ,Poder Executivo;
o
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Il — Departamento do Sistema de Controle Interno, segundo o

disposto no art. 74 da Constituicéo Federal,

IV — Departamento de Gestdo Municipal, para o exercicio da

gestdo do municipio.

TiTULO I
Da Estrutura Organizacional Basica da Administracao Direta

Capitulo |
Disposigdes Preliminares Sobre a Estrutura Organizacional
Basica

Art. 3° - Os servicos dependentes que compdem a administracdo

direta, nos termos do artigo 2° referem-se:

| — Ao Gabinete do Prefeito, integrado por érgdos de chefia,

assessoramento e apoio direto ao Chefe do Poder Executivo;

Il — As Secretarias Municipais, representadas por entidades que
o centralizam e provéem os meios administrativos e politicos necessarios a agao do

Governo Municipal;
Il — Departamento do Sistema de Controle interno, incumbida do
apoio ao controle externo;

IV — Departamento de Gestdo Municipal, para exercer a gestao
orcamentaria, financeira, operacional e patrimonial da administragdo direta do

Municipio de Campos Verdes.

Art. 4° - A estrutura organizacional basica de cada uma das

Secretarias Municipais compreende os seguintes niveis.

i
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| — de diregdo superior, representado pelo Secretario Municipal,
com funcdes relativas a lideranga e articulagao institucional ampla do setor de
atividades polarizadas pela pasta, inclusive a representagdo e as relagoes

intersecretariais e intergovernamentais;

Il —de direc;éo superior, com atuagdo instrumental e programatica,

representado pelas superintendéncias, diretorias, departamentos, assessoramento e
coordenacdes, com fungdes relativas ao controle das atividades que lhes séo

P inerentes, bem como, encarregados das fungdes tipicas e permanentes das

Secretarias, consubstanciadas em programas, projetos ou atividades;
Il — de fungdes de confianca, que serdo exercidas exclusivamente

por servidores do quadro de carreira, sao representadas pelas divisdes e

coordenagdes, encarregadas das atividades peculiares e perenes dos 6rgaos.

Capitulo I
Da Definicdo da Estrutura Organizacional Basica

Art. 5° - A estrutura organizacional basica da administragdo direta

fica assim definida.
| - Gabinete do Prefeito:
a) — Assessoria de Gabinete;,
b) - Motorista de Representago.
Il = Secretarias Municipais:

a) — Secretaria de Desenvolvimento Econdmico, Meio Ambiente,

Agricultura, Mineragéo, Infraestrutura e Habitacéo; ‘ .
[ \
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b) - Secretaria de Administrag&o, Financas e Planejamento;

c) — Secretaria de Educag&o, Cultura, Assisténcia Social, Esporte

e Lazer;
d) — Secretaria de Salde e Vigilancia Sanitaria.

Capitulo lil
Disposigdes Finais Sobre a Estrutura Organizacional Basica
)\
' Art. 6° - Integram a estrutura organizacional basica de cada uma
das Secretarias Municipais:
| — no nivel de direcdo superior, a instancia administrativa
referente a posicdo do Secretario Municipal, Superintendente, Chefias de
Departamentos, Diretorias e Coordenacgdes;
Il - no nivel de assessoramento, 0s seguintes:
a) cargo de assessor - [;
Y
b) cargo de assessor - 1.

Art. 7° - Integram a estrutura organizacional da Secretaria de
Desenvolvimento Econémico, Meio Ambiente, Agricultura, Mineragao, Infraestrutura

e Habitac&o, as seguintes unidades administrativas basicas:

| — Departamento de Meio Ambiente;

Il — Departamento de Agricultura e Pecuaria,

IV — Departamento de Mineragao; ( 2
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IV — Departamento de Infraestrutura e Desenvolvimento.

Art. 8° - Integram a estrutura organizacional da Secretaria
Municipal de Administragdo, Finangas e Planejamento, as seguintes unidades
administrativas basicas:

| — Superintendéncia de Arrecadagéo e Tributos

Il — Diviséo de Pessoal;

IIl — Departamento de Planejamento.

Art. 9° - Integram a estrutura organizacional da Secretaria
Municipal de Educacdo, Cultura, Turismo, Assisténcia Social, Esporte e Lazer, as
seguintes unidades administrativas basicas:

| — Superintendéncia de Assisténcia Social;

o il — Departamento de Vigilancia e Assisténcia Social;

Ill - Coordenagéo de Assuntos Pedagogicos;

IV — Coordenagéo do Nicleo de Idosos;

V — Coordenacéo do Programa Crianca Feliz;

VI — Coordenag&o Administrativa e Assisténcia Social,

VIl — Departamento de Cultura, Esporte e Laz7;
VIl — Departamento de Turismo. ,L“-’L’”
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Art. 10 - Integram a estrutura organizacional da Secretaria
Municipal de Saude e Vigilancia Sanitaria, as seguintes unidades administrativas

basicas:
| — Superintendéncia de Salde e Vigilancia Sanitaria
Il - Coordenacgdo do PSF;
Il — Diretoria de Unidade Hospitalar;

TiTULO I
Da Competéncia da Administragao Direta

Art. 11 - Ao Gabinete compete prestar assessoramento ao
Prefeito Municipal, nas suas atividades de Chefe de Poder Executivo.

Art. 12 — A Secretaria de Desenvolvimento Econémico, Meio

Ambiente, Agricultura, Mineragao, Infraestrutura e Habitag&o compete:

| - Formular uma politica de desenvolvimento para o Municipio,

tendo como base as suas potencialidades;

Il — incentivar a instalagdo de unidades produtivas nos diferentes
setores, com o intuito de promover a geragdo de emprego e renda, observada a

vocagao econémica do Municipio;

Il — promover a articulagdo junto aos érgéos publicos e privados,

visando a busca e o aproveitamento de incentivos e recursos para o

desenvolvimento econémico de Campos Verdes; \Z/
/ |" o
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IV — desenvolver acdes que visem o controle da poluicéo

ambiental;
V — difundir atividades junto & comunidade que visem estimular a

preservacdo do meio ambiente e dos recursos hidricos;

VI - estabelecer politicas, acompanhar e fiscalizar a exploragdo

de recursos hidricos e minerais do municipio;

P VIl — manter o relacionamento com oOrgéos e entidades
municipais, estaduais e federais ligados & agricultura, visando promover atividades
inerentes ao desenvolvimento da produgéo rural do municipio;

VIII — estimular o plantio de lavouras comunitarias;

IX — fornecer apoio técnico e logistico, especialmente ao pequeno
produtor rural;

X — promover estudos e pesquisas sobre as potencialidades
minerais do Municipio;

X| — assessorar o Prefeito Municipal junto aos 6rgéos que definem

sobre os incentivos & mineracéo;

Xil — elaborag8o de uma politica mineral, respeitadas as devidas

atribuicbes do sistema estadual e federal de planejamento.

Xl - responder pelo licenciamento e fiscalizagdo dos

empreendimentos minerarios localizados no Municipio;
XIV — implantar, manter e promover reparos nos equipamentos do

17
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XV — promover a guarda, uso, conservagao e manuten¢ao dos

veiculos e equipamentos rodoviarios municipais;

XVI — promover a construgdo e conservagéo das estradas e vias
urbanas;
XVII — promover a construgédo de bloquetes, tubos e outros

materiais necessarios a execucéo das obras publicas municipais;

o XVIIl - promover a execugdo de obras que visem facilitar o
trafego em vias publicas, tais como, sarjetas, bueiros, mata-burros, pontes, aterros,

curvas de nivel,
XIX — promover a conservacao e a limpeza publica em geral;
XX - realizar trabalho de reposicéo de lampada em vias publicas;

XXI - levantar os problemas ligados as condi¢des habitacionais, a

fim de desenvolver, quando necessario, programa de habitagdo popular;

XXIl — executar atividades concernentes a construgéo e
o conservacgéo de obras publicas municipais;
XXIll — construir e realizar reparos em logradouros publicos,

pragas, jardins, cemitérios, escolas, 6rgéos publicos;

XXIV — desenvolver outras atividades correlatas.

Art. 13 — A Secretaria Municipal de Administracdo, Finangas e

Planejamento compete:

| — cuidar dos negdbcios administrativos, dos bens, direitos e

obrigagbes do municipio; ~
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Il — coordenar os servicos de material, patriménio, protocolo,

arquivo, processamento de dados;
Ill — superintender a poiitica de pessoal,

IV — pronunciar em processos administrativos que lhe forem

submetidos;
V — controlar o fluxo de caixa e promover os pagamentos de

~ responsabilidade do municipio;
VI - controlar os saldos disponiveis em bancos ou em caixa;
VIl — programar e executar os desembolsos financeiros;

VIII — estudar e pesquisar a previsdo da receita bem como adotar
as providéncias executivas para a obtencdo de recursos financeiros de origem

tributaria e outros;

IX — promover a escrituragdo dos atos e fatos contabeis de todos
- os bens, direitos e obrigagdes do municipio, seus érgdos e entidades, nos termos e

prazos legais;

X — preparar balancetes, bem como o balango geral e a prestagao

de contas de recursos, transferidos para o municipio;

XI — executar quaisquer outros atos inerentes a contabilidade da
Prefeitura;

Xl — responder pela elaboragéo do plano plurianual, a Lei de
Diretrizes Orcamentarias e o Orcamento Geral, de acordo com as diretrizes

estabelecidas pelo Governo Federal, / ' /
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Xlll — exercer atividades de fiscalizagdo tributaria através dos

postos fiscais e dos comandos volantes;

XIV — exercer os atos de arrecadacdo, através das agéncias de

arrecadagao;
XV — controlar, cadastrar e langar os tributos municipais;
XVI — emitir guias, taldes, para recebimento de tributos municipais
o via bancaria;
XVIl — coordenar o sistema de planejamento da administragéo
municipal;
XVIIl - licenciar obras particulares;
XIX — licenciar projetos de parcelamento do solo;
XX — elaborar projetos para a Prefeitura;
N XXI — fiscalizar o cumprimento do Plano Diretor, Cédigo de

Edificagdes e Codigo de Posturas;

XXIl - realizar atividades e desenvolver projetos voltados para o

transito e transporte coletivo;

XXIIl — responder pela aprovagéo de projetos para a construgéo

civil, fornecimento de Alvaras, Licencas e Termos de Habite-se;
XXIV - desenvolver outras atividades correlatas.

Art. 14 - A Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura, Turismo,

Lal
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| — prover as escolas de material pedagogico e de consumo

necessario a sua atuagao;

il — coordenar as atividades de planejamento, execugao e

acompanhamento pedagadgico;

Il — planejar, elaborar, supervisionar, os programas de educacao

P do municipio nos diversos niveis;

IV — coordenar, supervisionar, controlar e fiscalizar as atividades

das escolas municipais;

V — elaborar o plano municipal de educagéo em consonéncia com
as normas e critérios do planejamento nacional da educagéo e dos planos estaduais;
VI — definir uma politica de acdo na prestacdo da educagéo

basica, tornando mais eficaz a aplicagdo dos recursos pulblicos destinados a

educagao;
VIl — desenvolver programas no campo de merenda escolar,
P erradicacdo do analfabetismo e treinamento profissional, de acordo com as
~ necessidades locais de mao-de-obra;

VIl — promover o controle e a execugéo da politica de incentivo as

artes e a cultura;

IX — promover o desenvolvimento cultural do municipio através do

estimulo ao cultivo das ciéncias, das artes e das letras;

X — controlar e executar as politicas de manutencéo e protegéo do

/ | s
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XI — promover estudos sobre a dinamica do turismo, para servir
de base ao desenvolvimento das atividades no Municipio, considerando as
potencialidades de Campos Verdes;

Xll - promover a implementacdo de acordos, convénios e
parcerias com entidades governamentais ou privadas, no ambito estadual, federal e
internacional, voltadas para o incremento do turismo;

Xl — analisar o mercado turistco e planejar o seu
desenvolvimento, sugerindo as areas, empreendimentos e acOes prioritarias a serem
estimuladas e incentivadas;

XIV — criar e desenvolver campanhas institucionais diretamente
voltadas para difundir as potencialidades turisticas do Municipio;

XV — planejar, coordenar e executar a politica municipal do bem
estar social;

XVl - desenvolver atividades de assisténcia ao menor
abandonado, soiicitando a colaboragdo dos 6rgéos e entidades estaduais, federais e

municipais que cuidam especificamente do problema;

XVII — superintender e coordenar as creches, asilos, lavanderias
plblicas, e demais 6rgéos ligados a assisténcia e promog&o social do municipio;
XVIIl — assistir e apoiar as iniciativas da comunidade na area de

Assisténcia Social com é&nfase as iniciativas filantropicas;

XIX — apoiar os projetos e atividades sociais publicas e privadas;
XX — desenvolver e executar projetos que visem atender a

populagéo carente do municipio, inclusive quanto a moradia popular;
XX| — manter o cadastro das familias carentes, bem como das
pessoas idosas, criangas, e outras pessoas que necessitem serem assistidas pela

Prefeitura;

XXIl — desenvolver campanhas promocionais juntamente com

entidades ou 6rgéos federais, estaduais, filantropicas e outros;
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XXIIl — desenvolver acdes que visem a inser¢do da juventude no

mercado de trabalho;

XXIV - planejar, coordenar e executar a politica municipal de

esportes;
XXV — coordenar e promover programas de recreagéo e lazer no
municipio;
~
- XXVI — desenvolver projetos que visem o aprimoramento e a
difusdo do esporte e a manutengdo de intercdmbio entre entidades esportivas;
XXVII — executar outras atividades correlatas;
Art. 15 - A Secretaria Municipal de Saude e Vigilancia Sanitaria,
compete:
| — promover o levantamento dos problemas de saude da
populagdo do municipio, a fim de identificar as causas e combater as doengas com
[\ eficiéncia;

Il — manter estreita coordenagdo com os 6rgédos e entidades de
salide estadual e federal, visando o atendimento dos servigos de assisténcia médica

e de defesa sanitaria do municipio;
Il — desenvolver o Programa de Salide Familiar — PSF;
IV — desenvolver o Programa dos Agentes Comunitarios de

Salde;
V — desenvolver outras atividades correlatas.
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Art. 16 — Ao Departamento do Sistema de Controle Interno,

compete:
| — exercer a fiscalizagdo contébil, financeira, orgamentaria,

operacional e patrimonial da Prefeitura Municipal de Campos Verdes, no que se

refere a legalidade, legitimidade, eficiéncia, publicidade e economicidade;

Il - promover a andlise da legalidade e legitimidade dos gastos
com a folha de pagamento da Prefeitura Municipal de Campos Verdes, bem como
verificar e avaliar a adogdo de medidas para o controle da despesa com pessoal,
observado o disposto na Lei Complementar n® 101, de 04 maio de 2000;

Il - verificar a regularidade dos processos de licitagéo, inclusive

em seus aspectos técnicos;

IV — normatizar, sistematizar e padronizar os procedimentos
operacionais na Prefeitura Municipal de Campos Verdes, observadas as disposicdes

da Lei Organica Municipal e legislagéo em geral;

V - apurar os atos ou fatos inquinados de ilegais ou irregulares,
praticados por agentes publicos ou privados, na utilizagdo de recursos publicos da
Prefeitura Municipal de Campos Verdes, dar ciéncia ao controle externo e, quando
for o caso, comunicar & unidade responsavel pela contabilidade, para as

providéncias cabiveis;

V — exercer demais atribuicbes previstas na Resolugao 004/2001
do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goias.

Art. 17 — Ao Departamento do Gestdo Municipal compete o
exercicio de atividades de grande complexidade e de responsabilidade elevadas,
incumbindo-lhe as funcdes de planejamento, organizagdo, diregdo, gerenciamento,
execucéo, supervisdo, coordenagéo e controle da administragao. _ 17
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TiTULO IV

Dos Cargos em Comissio e das Fungdes de Confianga

Art. 18 - A investidura nos cargos em comiss&o, para 0 exercicio
de direcdo superior, superintendéncia, coordenagdes, diretorias, chefias dos cargos
de assessoramento superior e cargos de assessor, constantes do ANEXO |, parte
integrante desta lei, sdo de livie nomeagdo e exoneracdo do Chefe do Poder
Executivo Municipal, nos termos do disposto no inciso Il do art. 37 da Constituicéo

- Federal.

Paragrafo tnico — A investidura em cargo em comiss&o de que
trata este artigo, importa na obrigatoriedade da prestacdo de servico em regime de

08 (oito) horas diérias de trabalho.

TiTULOV
Das Disposic¢des Finais

Art. 19 — Ao servidor ocupante exclusivamente de cargo em
- comissao, de livre nomeacao e exoneragao, aplica-se o regime geral de previdéncia
social, conforme disposto no §13 do art. 40 da Constituigdo Federal, e, o servidor
publico municipal efetivo, que for nomeado em cargo em comisséo, aplicar-se-a o
regime proprio de previdéncia municipal.

Art. 20 — A estrutura complementar das unidades administrativas
basicas, suas competéncias bem como as atribuicdes dos cargos de umas e outras,
serdo definidas através de Decreto a ser editado pelo Chefe do Poder Executivo

Municipal.

Art. 21 - O Poder Executivo Municipal elaborara lei especifica

/
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comissdo que serdo preenchidos por servidores de carreira, conforme previsto no

inciso V do art. 37 da Constituicdo Federal.

Art. 22 — As despesas decorrentes da implantagéo da presente

Lei, correrdo por conta das verbas préprias do orgamento vigente.

Art. 23 — Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagao,

retroagindo seus efeitos a 1° de agosto de 2017.

Art. 24 — Ficam revogadas as demais disposi¢cdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CAMPOS VERDES,

R A T T Ty P o i e R S B o P R A RO e . o o G T R o s o i
Av. Campos Verdes, 01 - Centro - Fone: (62) 3351 - 6512 / (62) 3351 - 6737 - CEP: 76.515-000 - Campos Verdes de Goias



Prefeitura Municipal de

Rt Campos Verdes de Goias
CAMPOSVERDES CNPJ: 01.493.998/0001-76

CIDADE EMPREENDEDORA

ANEXO |
LEI N° 0263/2017
QUADRO DE CARGOS E TABELA DA VENCIMENTOS

| — Quadro de Cargos de Provimento em Comissdo de Livre Nomeacao e
Exoneragdo do Poder Executivo:

a) Cargos que integram a estrutura organizacional do Gabinete do Prefeito:

NOMENCLATURA QUANT | SIMBOLO
P Assessor Especial de Gabinete 02 CDS I
' Motorista de Representagé&o 01 CDS Il
Diretor do Departamento de Controle Interno 01 CDS IV
Diretor do Departamento de Gestdo Municipal 01 CDS i
Cargo de Assessoramento Superior 02 AS |
Cargo de Assessoramento Superior 02 AS I
b) Cargos que integram a Estrutura Organizacional da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Econdmico, Meio Ambiente Agricultura, Minerag&o,
Infraestrutura e Habitagéo:
NOMENCLATURA QUANT | SIMBOLO
Secretario Municipal 01 CDS |
Chefe do Departamento de Meio Ambiente 01 CDSV
- Chefe do Departamento de Agricultura e Pecuaria 01 CDS V
Chefe do Departamento de Mineragéo 01 CDS V

Chefe  do Departamento  de Infraestrutura e| 01 CDSV
Desenvolvimento

Chefe do Departamento de Habitag&o 01 CDS V
Cargo de Assessoramento Superior 01 AS |
Cargo de Assessoramento Superior 10 AS I

c) Cargos que integram a Estrutura Organizacional da Secretaria Municipal de
Administragcéo, Finangas e Planejamento:

NOMENCLATURA QUANT | SIMBOLO
Secretario Municipal 01 CDS |
Superintendéncia de Arrecadacéo e Tributos 01 CDS I
Chefe da Diviséo de Pessoal 01 CDSV
Chefe do Departamento de Planejamento 01 CDS IV
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Simbolo CDS Il
Vencimento R$ 1.900,00
Simbolo CDS i
Vencimento R$ 1.700,00
Simbolo CDS IV
Vencimento R$ 1.600,00
Simbolo CDSV
Vencimento R$ 1.400,00
Simbolo CDS Vi
Vencimento R$ 1.200,00

b) Cargos de Assessoramento Superior - AS:
Simbolo AS |
Vencimento R$ 960,00
Simbolo AS ||
Vencimento R$ 940,00
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ANEXO II
LEI N° 0263/2017
ATRIBUICOES DOS CARGOS

| = Diretor do Departamento de Gestao Municipal:

1- A gestéo orgamentéria, financeira, operacional e patrimonial de 6rgéos
e entidades da Administragdo Publica Municipal Direta;

2- enviar mensalmente de forma eletrébnica o Movimento Contabil da

g Execugdo Orgamentaria e Financeira ao Tribunal de Contas dos Municipios, nos

termos da Instrucdo Normativa n® 009/2015 do citado 6rgdo e suas ulteriores
modificagdes;

3 - apresentar diariamente ao Chefe do Poder Executivo relatério de todas as
receitas recebidas e de todas as despesas realizadas;

4 - ordenar e autorizar realizagdo das despesas necesséarias a
manutenc&o das atividades da administragao direta, devidamente autorizadas na Lei
Orcamentaria Anual e compativeis com a LDO e PPA;

S - efetuar os descontos das obrigagdes previdencirias e fiscais e o devido
recolhimento;

6 -  efetuar o pagamento de todas as obrigacbes patronais previdenciarias:

7 - autorizar a realizagdo de procedimentos licitatérios, bem como aprovar
os termos de referéncia e os projetos basicos;

8 -  adjudicar e homologar os procedimentos licitatérios, bem como ratificar
os atos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo ou mesmo edita-los, observando o
prazo de publicagdo previsto no art. 26 da Lei n° 8.666/93;

9 - assinar Contratos (contratos administrativos, contratos de gestdo, termos
de parcerias, termos aditivos, distratos e outros ajustes) em nome do Municipio e
exigir sua integral execucgéo;
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ANEXO Il
PROJETO DE LEI N° 019/2017
ATRIBUIGOES DOS CARGOS

| - Diretor do Departamento de Gestédo Municipal:

1- A gestdo orgamentaria, financeira, operacional e patrimonial de érgéaos
e entidades da Administrag&o Publica Municipal Direta;

2.  enviar mensalmente de forma eletronica o Movimento Contabil da
Execucdo Orcamentéria e Financeira ao Tribunal de Contas dos Municipios, nos
termos da Instrucdo Normativa n° 009/2015 do citado 6rgéo e suas ulteriores
modificacdes;

3 - apresentar diariamente ao Chefe do Poder Executivo relatério de todas as
receitas recebidas e de todas as despesas realizadas;

4- ordenar e autorizar realizagdo das despesas necessarias a
manutencgdo das atividades da administragéo direta, devidamente autorizadas na Lei
Orgamentaria Anual e compativeis com a LDO e PPA;

5 - efetuar os descontos das obrigagdes previdenciarias e fiscais e o devido
recolhimento;

6- efetuar o pagamento de todas as obrigagbes patronais previdenciarias;

7 - autorizar a realizacéo de procedimentos licitatorios, bem como aprovar
os termos de referéncia e os projetos basicos;

8 - adjudicar e homologar os procedimentos licitatorios, bem como ratificar
os atos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo ou mesmo edita-los, observando o
prazo de publicag&o previsto no art. 26 da Lei n°® 8.666/93;

9 - assinar Contratos (contratos administrativos, contratos de gestdo, termos
de parcerias, termos aditivos, distratos e outros ajustes) em nome do Municipio e

exigir sua integral execugao;
;‘II‘ &__,/'Q
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10- repassar rigorosamente os recursos destinados aos Fundos Municipais
existentes e ao Poder Legislativo o duodécimo devido, nos termos da legislagéo
vigente,

11 - prestar contas & Camara Municipal, nos termos da Lei Organica do
Municipio;

12 - desenvolver pesquisa e desenvolvimento de projetos em areas
funcionais da Administragdo Publica,;

13- padronizar os métodos de processos e procedimentos da

o
administracdo direta para o incremento da eficiéncia da administracéo;
14 - desenvolvimento de estudos para introdugdo de novas tecnologias em
métodos e sistemas de informacdes;
15- assessoramento ao Chefe do Poder Executivo e aos demais 6rgéos e
secretarias da administragdo municipal;
16 - estruturagdo de técnicas de desenvolvimento gerencial;
17 - formulacdo e acompanhamento do planejamento estratégico, tatico e
operacional,
S 18 - elaboragdo de minutas de atos normativos necessarios ao bom

funcionamento da administragdo direta;

19 - efetuar analise e auditoria contabil e avaliagdo do cumprimento de
metas e de execugao de programas;

20 - conhecer os calculos atuariais realizados;

21 - estabelecer, na forma prevista no art. 8° da Lei de Responsabilidade
Fiscal, a programagdo financeira e o cronograma de execugédo mensal de
desembolso;

22 - acompanhamento e avaliagdo dos resultados primario ou nominal e
cumprimento das metas fiscais estipuladas no Anexo de Metas Fiscais da Lei de
Diretrizes Or¢amentarias. I ( /
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23 - elaborar os balancetes mensais nos termos da Lei Federal n® 4.320/64 e
normas expedidas pelo Tribunal de Contas dos Municipios e zelar pelos principios
norteadores da administragéo publica, previstos na Constituicdo Federal.

24 - observar a aplicagédo dos percentuais minimos exigidos pela Constituicdo
Federal nas agdes e servigos publicos de salde, bem como na manutengéo e
desenvolvimento de ensino fundamental e infantil.

25 - oficiar aos titulares da Secretaria de Saulde e/ou da Secretaria de
N Educacdo alertando para tal fato, cobrar as devidas explicagdes, bem como
determinar a expedicéo de planejamento que vise alcangar os percentuais minimos
no prazo maximo de trés meses;

26 - obedecer aos limites de despesas com pessoal civil fixados pela Lei
Complementar n° 101/00, cabendo-lhe se ultrapassado os referidos limites
comunicar imediatamente ao Chefe do Poder Executivo, para que tome as medidas
necessarias e previstas na Lei de Responsabilidade Fiscal.

27 - providenciar o cadastramento de chave eletrnica junto ao Tribunal de
Contas dos Municipios, para a transmissdo das contas de gestdo dos meses de
janeiro a dezembro de cada ano.

28 - providenciar o envio das contas de gestdo do primeiro e do segundo
o semestre, e apds o envio por meio da internet, deveréo ser protocoladas na sede do
' Tribunal de Contas dos Municipios, em até 45 (quarenta cinco) dias do
encerramento do semestre, acompanhadas dos documentos elencados na Instrugéo
Normativa n® 008/2015 do Tribunai de Contas dos Municipios e suas ulteriores
modificagées;

29 - responder civil, penal e administrativamente pelos seus atos, e tambéem
perante o Tribunal de Contag dos Municipios pelos atos £ contas de gestao que
praticar em relacéo a Ad7|n|s racdo Direta do Municipio de Campos Verdes.

&\yk
o0 Naves Soares
Prefelto Municipal
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